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Samhallsutvecklingsférvaltningen
Trafik-, ungdoms- och fritidsenheten
Tfn 0248-70 226

Manual for uppdatering féreningsuppgifter och ladda
upp handlingar.

Foreningar ska fran och med 2020-01-01 uppdatera foreningsuppgifter via
webben. For att foreningen ska vara en godkand/bidragsberéattigad férening
samt for att foreningen ska vara beréttigade till féreningstaxa vid hyra av
kommunens gymnastiksalar/sporthall kravas att ni uppdaterar och godkénner
era foreningsuppgifter, via foljande lank: etjanster.rattvik.se

Saknar foreningen inloggningsuppgifter kontakta trafik-, ungdoms- och
fritidsenheten, fritid@rattvik.se

Forutom uppdatering av féreningsuppgifterna, som exempelvis medlemsantal
vid arsskiftet, nya styrelsemedlemmar, &ndring av telefonnummer mm ska
foreningens arsmotesprotokoll, verksamhetsberattelse, resultatrakning,
balansrakning, verksamhetsplan for aret, revisionsberattelse och stadgar
(nybildade foreningar/uppdaterade stadgar) laddas upp. Dessa handlingar ar
ett krav for de foreningar som arligen soker och far foreningsstod fran trafik-,
ungdoms- och fritidsenheten samt for att féreningen ska vara beréttigade till
foreningstaxa vid hyra av kommunens gymnastiksalar/sporthall. Sista datum
ar 30 april arligen.

Sa har gor du:
1. Gain pa féljande sida: etjanster.rattvik.se och klicka pa
”Foreningsregister — till tjansten”.
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Rattviks kommun

Vélj ”Starta e-tjansten”.

@ Féreningsregister

Har kan du stka efter ideella och allmannyttiga féreningar, som sjalva valt att publiceras pa Rattviks

kommuns webbplats,

2. Klicka pa ”Logga in”.
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Starta e-tjansten

Vil e-jgns. ~

Sak féreningar

Har kan du s6ka efter ideella och allmannyttiga freningar, som sjalva valt att publiceras pa Rattviks kommuns webbplats

Faéreningstyp

Bystugefreningar (17)
Handikapploreningar (2)
Idrottsfireningar (34)
Kulturféreningar (1)
Kyrkliga fireningar (2)
Pensionarsficeningar (3)
Politiska fireningar (2)
9/9 valda

Foreningens namn (Det ricker med en del av namnet)

Valj typ av presentation

Avmarkera alla typer

Verksamhet

Badminton (2)
Bandy (1)
Baseboll (1)

Bilar (1)

Boule (2)

G Bowting (1)
Byverksambet (20)

61151 valda Avmarkera alla verksamhetes

Foreningskatalog

Fareningskalalog (kompak!)

® Foreningslista

Sida

2(9)

< Logga in|

3. Logga in med ert anvandarnamn och losenord. Kom ihag att I6senordet ar

personligt! Saknar ni inloggningsuppgifter kontakta trafik-, ungdoms- och
fritidsenheten, fritid@rattvik.se. Ett engangslosenord skickas, som sedan

maste andras. Losenordet skall vara minst 8 tecken och innehalla minst en
stor bokstav, en liten bokstav, en siffra och ett specialtecken (_1?@#%&).

Mellanslag &r ej tillatet.

Nu ska alla uppgifter granskas och eventuellt &ndras.
Finns tre flikar: Foreningsuppgifter, roller och dokument.

Foéreningsuppgifter

Senast uppdaterad

mhetsar borjar (MMDD) 01 Januari

Notera: | de fall ni ons

Allmant

Ungdoms- och fritidsenheten
Kninsgatan 138, 795 31 Rattvik
Hem

Arbete 0248-70226

Foreningsuppgifter: Andra féreningsuppgifter t ex adress,
kontonummer, medlemsantal, féreningens logotype mm.

Roller: Andra/lagger till kontaktperson, ordférande, sekreterare mm


mailto:fritid@rattvik.se

Rattviks kommun

Datum

2024-03-11

Dokument: Ladda upp handlingar t ex arsmétesprotokoll,
verksamhetsberattelse, revisionsberéttelse mm.

Har ni inga andringar som ska goras, sa klicka pa ?Godkiinn
uppgifter” (Iangst ner pa sidan). Gor andringar forst och sedan
klickar man i rutan.

Kontaktperson Uppgifter saknas

Medlemsdata vid senaste arsskifte

Aldersgrupp Antal Flickor (bor | kommuen) Pojkar (bor | kommunen)
0-6 ar 20 5 15
7-20 ar 12 45 67

21-ar 0 0 0

Summa 132 50 82

Godkann uppgifter

Om alla uppgifter pa denna sida &r korrekta och | samstammi
2020-01-01 - 2020-12-31. Ar n ra av uppgifterna dr
Notera: Vissa uppgifter ligger &ven ill grund for det publika foreni
Notera: | de fall ni onskar lamna in ’ for aktuellt ar ett godk

t med 2020 érs drsmote kan du godkanna er kunddata for verksamhetsaret
maste rattning géras innan godkannandet sker.

Godkénn kunddata fér aktuellt verksamhetsar genom att trycka pa Godkann: Godkann uppgifor

Sida
3(9)

Ar ni en forening som soker foreningsstod fran trafik-, ungdoms- och
fritidsenheten eller bokar tider i vara gymnastiksalar/sporthallar s ska
arsmatesprotokoll, verksamhetsberattelse, resultatrakning,
balansrakning, verksamhetsplan for aret, revisionsberéttelse och
stadgar (nybildade féreningar/uppdaterade stadgar) laddas upp.
Dessutom ska medlemsantal anges enligt de aldersgrupper som finns
langst ner pa sidan.

Rutan ”Godkinn uppgifter” finns inte tillgiinglig forrin forsta
dagen i den manaden som foreningen uppgett som arsmotet ager
rum. Det innebdr att en forening inte kan klicka i rutan i februari om
det i vart foreningssystem framgar att foreningen har arsméte i mars.
Nar foreningen val godkant uppgifterna sa kan det inte goras igen
forran aret efter, det vill siga den manad som man aterigen har sitt
arsmote. For att veta vilken manad som foreningen har arsmate enligt
vart foreningssystem, titta under rubriken 6vrig information. Hér andras
om motesmanad inte stimmer.




Datum Sida

Réattviks kommun 2024-03-11 4(9)

Dokumenttyp

5. Under rubriken dokument laddar man upp handlingar;
arsmotesprotokoll, verksamhetsberéttelse, resultatrakning,
balansrakning, verksamhetsplan for aret, revisionsberéattelse och
stadgar (nybildade féreningar/uppdaterade stadgar). Detta gors
genom att klicka pa ”Ladda upp”. Féljande filtyper gar att ladda
upp: .pdf, .tif, .omp, .gif, .jpg, .jpeg och .png.

4 RAH\‘]KS 5 A Hem Administration Valj e-ianst ~ % Profil (Carina Flat - UFE) «
"KOMMUN"

Ungdoms- och fritidsenheten

& Skriv ut
Foreningsuppgifter Roller m
Dokument
Kund Dokumenttyp Ar Ansoknr. Filnamn Ankomstdatum
UFE Lokalbokning 2020 - okalbokningsblankett - Ifyliningsbar. pdf 2020-04-24

& Ladda upp

6. Valj vilken dokumenttyp och ar som ska laddas upp, klicka pa »Valj
fil” och valj ratt handling. Klicka pa ”Ladda upp fil”.

¢ © A inte saker | iriwebrativiksesforening/laddauppfilaspxtid=UF * @
1t appsr @ NyMR e lnsdsn RAtS . Ovensskring @) Redigers otononk. e Rattvies Komenan  [§] Fotoresigerare: Pl [} g Moturkarsn
I [SVINII ST A Hem  Adminisiration Val e-anst + & Profl (C4

KOMMUN"

Dokumenttyp Verksamhetsberattelse
> 2019
Dokumentinformation for Verksamhetsberattelse ar 2019
Status Dokument Datum
Sak
Vali il | Ingen fl har vaits
Dokumentet ska avse verksamhetsérst 2016-01-01 - 2019-12-31
Tiltdter endast uppiaddning av fityperna -pat, ., .bmp, g, jpg. jpeg, .png.
Filens namn fér & innehala fojjande tecken +E@EE xRt
Filstoriek max 12Mb
Maxléingd filnamn 40 tecken

Upprepa tills alla handlingar ar uppladdade. Klicka pa ”Sting”.
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Foreningsuppgifter

7. Under fliken féreningsuppgifter &ndras féreningens huvuduppgifter
och man kan lagga in foreningens logotype. Logotypen far inte vara
storre &n 1mb och ska vara i formatet: .jpg, .gif eller .png. Detta gors
genom att klicka p& ”Andra logotyp”, sedan ladda upp filen och
klicka pa ”Sting” for att aterga till utgangslaget.

] s ]
Uokument

Gor de andringar som behdvs och klicka sedan pa ”Spara
dndringar” (langst ner pa sidan). Observera att c/o-adressaten
maste godkanna en namnandring genom att klicka i rutan
”Godkéinn namnindring”, annars kan foreningen inte finnas med
i kommunens foreningsregister pa webben.

Ungdoms- och fritidsenheten

Andra kundinformation

Kalle Hansson

Jag garantpfér att den ovan registrerade personen &r medveten om att uppgifterna kommer att registreras och publiceras | kommunens foreningsregister. Jag
garantezdr aven att den registrerade personen till mig, antingen skriftigt eller muntiigt, givit sitt medgivande till denna registrering

Godkann namnandring

Darefter klicka pa ”Sting” (langst ner pa sidan) for att aterga till
utgangslaget.

Foéreningsadresser

8. Under rubriken féreningsadresser &ndras namn, e-postadress och
telefonnummer till de olika funktionerna (roller) som finns i
foreningen. Gor andringar genom att klicka pa ”Redigera”. Vid
namnandring kom ihag och markera rutan *Godkéinn
namnéndring” och markera rutan ”Jag godkinner ovanstiende”.
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Klicka pa ”Spara dndringar”. Klicka darefter pa ”Tillbaka” for att
aterga till utgangslaget.

Foreningsadresser
Publik kontakt Saknas

Kontakten visas under rubriken Kontaktperson' i den publika/tppna delen av registret.

Medgivande personuppgiftsiagring. Carina Flat, 2021-02-22

Ordforande Carina Flat

Medgivande personuppgifislagring. Carina Flat, 2021-02:22

A Hem  Administration

LRATTVIES, Vil o-tanst ~ @ Profil (Carina Flat - UFE]
I "KOMMUN™ ”
ngdoms- och fritidsenheten

Andra adress Ordférande

Carina Flat

Lagring av personuppgifter

De personuppgifigf du ldmnar hér lagras sé lange som behovs for att Rattviks kommun, bland annat, ska kunna halla ett aktuellt forer\ingsregister, kunna ta ut
statistik och gaffa interna uppfoljningar samt for att sénda s&nda information till er forening. Genom att godkénna nedan medger jag at\personuppgifterna som
registreraj¥’behandlas i enlighet med ] Jag g &ven att den/de reg till mig, antinger\ skriftligt eller muntligt, givit sitt
medgiyénde till denna registrering. Las mer

Jag godkanner ovanstaende

Avbryt

Forklaring av rolltyper

Fakturering — Har anges den person och adress dit fakturor pa bokningar i
gymnastiksalar/sporthall ska skickas. Finns ingen sadan roll, skickas
fakturorna till foreningens huvudadress, som star under féreningsuppgifter.

Kontaktperson — Har anges den person som ska vara foéreningens
kontaktperson i kommunens foreningsregister som visas pa webben.
Observera att personen maste ha godkant att vara kontaktperson i
kommunens foreningsregister pa webben. Detta gors genom att klicka i rutan
”Godkinn namnandring”. Gors inte detta kommer foreningen inte att finnas
med i kommunens foreningsregister pa webben.

Ordférande — Foreningens ordférande
Sekreterare — Foreningens sekreterare

Kassor — Foreningens kassor
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Bokningar i vara hallar (strébokningar)

9. Né&r man ar inloggad klicka pa ”Valj e-tjanst” och sedan ”Bokning”
kan man se féreningens bokningar, boka (endast strébokning) och
avboka traningstider i vara hallar (gymnastiksalar/sporthall). Kraver
inloggningsuppgifter. Saknar féreningen inloggningsuppgifter,
kontakta trafik-, ungdoms- och fritidsenheten, fritid@rattvik.se.

ppsr @) Ny ik e Insidan Ratbvks ko wenrsskning @) Redigera folonon_  we Rattvks Kommun  [5] Foloredigerare: Pl wae iy Matuskartan [l Tidnster - Rittvies k
I RATTVIKS Valj e-ianst ~ % Profil (Carina Flat - UFE) =
Pl RRULATY
KOMMUN o
14t okning
Ungdoms- och fritidsenheten
@ Skiiv ut

Senast uppdalerad 2021-02-25

Verksamhetsar borjar (MMDD) 101

Arsmotesmanad Februari

Senas! godkéind 2021-02-25 (Godkénnande krévs ej)

Avser verksamhelsaret 2021-01-01 - 2021-12-31

Dokument
Dokumenttyp Ar Ansoknr. Filnamn Ankomstdatum
Lokalbokning 2020 Lokalbokningsblankett - Ifyliningsbar.. % 2020-04-24

Alternativ 2:

Ga in pa foljande sida: etjanster.rattvik.se och klicka pa
’Lokalbokning — till tjansten”.

Rekommenderade sokningar: Test, | Demo | Exempel

Kategorier o Sortera: Kategori vy 555
o Kultur och fritid (4) [ <]
N B 2 2~
o < < <
Bibliotekskatalog Foreningsregister Ldalbokning

Valj ”Starta e-tjansten”.

RATTVIKS
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g arta e-tjansten

Klicka pa ”Logga in”.

& O » 0
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Sok féreningar

Information
Har kan du stka efter ideslla och allmannyttiga féreningar, som sjdlva valt att publicaras pa Rativiks kommuns wabbplats.


https://rattvik-my.sharepoint.com/personal/carina_flath_rattvik_se/Documents/Carina/Föreningsstöd/2021/fritid@rattvik.se
https://etjanster.rattvik.se/

Datum Sida

Réattviks kommun 2024-03-11 8(9)

10. Logga in med ert anvandarnamn och l6senord. Kom ihdg att I6senordet &r
personligt! Saknar ni inloggningsuppgifter kontakta trafik-, ungdoms- och
fritidsenheten, fritid@rattvik.se. Ett engangslésenord skickas, som sedan
maste andras. Losenordet skall vara minst 8 tecken och innehalla minst en
stor bokstav, en liten bokstav, en siffra och ett specialtecken (_1?7@#%&).
Mellanslag ar ej tillatet.

Sasongsbokningar i vara hallar

11. Ga in pa féljande sida: etjanster.rattvik.se och klicka pa
”’Lokalbokning sasong (host och var) — till tjansten”.

(5] https//etjansterrattvik.se

_RATTVIKS.
“KOMMUN~

Tianster  Mina sidor 2

sverview/141


mailto:carina.flath@rattvik.se
https://etjanster.rattvik.se/
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Valj ”Starta e-tjinsten”.

. RATTVIKS
"KOMMUN"
Tjinster  Mina sidor & 2 toggaie
H Lokalbokning sasong (host och var)
Starta e-tjansten
Registrering av fi
Logga in med BankiD

Skyddad identitet/Sekretess

Fyll i era 6nskemal om traningstider kommande hést- och vartermin.
Sista ansokningsdatum 30 april arligen.



